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Estimado Proponente de Proyecto:

Tenga en cuenta el siguiente protocolo para la entrega de proyectos susceptibles a ser
financiados con los recursos de la Estampilla Pro Universidad del Valle. Este protocolo le
servira de guia para presentar solicitudes de financiacion durante las convocatorias de
proyectos anuales realizadas por el Banco de Proyectos de Inversion de la Universidad del
Valle - BPUV.

1.

Ingresar a la pagina http://bancoproyectosinversion.univalle.edu.co donde podra
consultar los lineamientos generales del Banco de Proyectos de Inversion BPUV.

Descargar de la pagina http://bancoproyectosinversion.univalle.edu.co el formato
de presentacion de proyectos y diligenciarlo con la informacién correspondiente a
su solicitud.

Una vez diligenciado el formato de presentacion de proyectos, debe descargar de la
misma pagina http://bancoproyectosinversion.univalle.edu.co los formatos soporte
o de caracterizacion de su proyecto, los cuales deben de ser diligenciados segun el
alcance definido dentro de su solicitud. Alli encontrara:

3.1. Formato Solicitud para Andlisis de Modificaciones o Adiciones a la Planta
Fisica: si su proyecto requiere modificaciones en la planta fisica.

3.2. Formato Solicitud de Andlisis para Compra e Instalacion de Equipos de
Climatizacion: si su proyecto requiere la compra de sistemas de
climatizacion.

3.3. Formato Estudio Técnico Compra de Hardware y Software: si su proyecto
requiere la compra de equipos de computo o licencias informaticas.

3.4. Formato de Plan de Compras: aplica para todos los proyectos que requieren
algin tipo de compra. Se debe remitir en medio magnético, via correo
electronico a la siguiente direccion inversiones@univalle.edu.co.

Estos formatos deben ser tramitados ante las instancias respectivas para obtener los
conceptos técnicos que otorguen viabilidad a la propuesta del proyecto.

4. Certificacion de Espacios: Los proyectos que incorporen dentro de sus necesidades

de inversion la compra de bienes - Equipos de Laboratorio, Equipos de Computo,
Muebles y Equipos Varios - deben certificar por escrito que cuentan con los espacios
debidamente adecuados para el recibo y normal funcionamiento de los equipos, es
decir, que tienen instalaciones eléctricas, hidrosanitarias, red de voz, datos y
demas requerimientos de tipo técnico.

Usted debe cerciorarse de que su solicitud retna los requisitos minimos exigidos por
el BPUV antes mencionados y que siga los lineamientos generales establecidos para
la convocatoria.

Solo la documentacion original debe ser presentada ante el Banco de Proyectos de
Inversion. Esta debe ser completa y legible en su totalidad, sin tachaduras,
enmendaduras o borrones. En ningln caso se reciben copias de los documentos.


http://bancoproyectosinversion.univalle.edu.co/
http://bancoproyectosinversion.univalle.edu.co/
http://bancoproyectosinversion.univalle.edu.co/
mailto:inversiones@univalle.edu.co

7. Los proyectos deben de haber sido analizados, viabilizados y priorizados por el
Consejo de Facultad, Instituto o Direccion de Regionalizacion. Por tal razon, es
necesario adjuntar copia del Acta del respectivo Consejo.

8. Descargue de la pagina http://bancoproyectosinversion.univalle.edu.co el formato
Lista de Chequeo’ el cual le servira para verificar si su proyecto tiene todos los
formatos, certificados y vistos buenos correspondientes a su solicitud.

9. Los proyectos deben de ser entregados en la recepcion de la Oficina de Planeacion
y Desarrollo Institucional de la Universidad del Valle Sede Meléndez, Edificio 301 -
Espacio 3016. Solicite al funcionario de la OPDI que le sea sellada una copia de este
o de un documento donde se relacione la entrega®.

10. El cumplimiento de los requisitos minimos establecidos para la presentacion de su
proyecto garantizara que este sea inscrito en el Banco de Proyectos de Inversion y
pase a la fase de estudio de viabilidad.

De esta manera, esperamos haberle brindado la informacion necesaria en cuanto a la
entrega de la documentacion para participar por recursos de la Estampilla Pro Universidad
del Valle.

1 Ver Formato Lista de Chequeo en la ultima pagina.

2 Esto le servira como garantia de que se ha entregado su proyecto para participar por recursos de la estampilla Pro
Universidad del Valle durante el curso de la Convocatoria. En este momento ha finalizado el proceso de entrega de
documentacion. Solo se tendran en cuenta los documentos entregados en las fecha, hora y sitio previsto.
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Lista de Chequeo

(’

RECTORIA
Oficina de Planeacién y Desarrollo
. Institucional

Suae . Area de Inversiones

LISTA DE CHEQUEO
BPUV - CONVOCATORIA 2012

PROCESO DE LA CONVOCTORIA 2012

Dependencia:

Fecha de elaboracion

Proyectos

Verificada por: DI MM AA
PASOS A SEGUIR DURANTE EL PROCESO DE LA CONVOCTORIA 2012 sl NO N/A
1. |[Ingresar a la pagina web: hitp:/ /fbancoproyectosinvesion.univalle edu.co - |— —
2 |Dirigirse a lka pestana: CONVOCATORIA 2012 I | r
3 Dar click en el nk: PROYECTOS RECEPCIONADOS BPUV y ubicar la Dependencia
" |de suinterés r [ [
4 Presicnar el botén DESCARGAR y guardar en su equipo el listade "Proyectos
" recepcionados BPUV" de su interés - [ [
Revisar el istade "Proyecios recepcionados BPUV" para conocer qué proyectos
5. |presentados por su Unidad, se encuentran matirculados en el Banco de Proyectos [ r -
de Inversion
Presentar el istado "Proyecios recepcionados BPUV" ante el Consgje de Faculiad,
é. |Institute o Regionalzacién para la respecliva calificacidén de importancia de los N |— —
proyecios
7 Calificar los proyectos de acuerdo a escala de calficacién previamente enfregada
" |por la OPDI I I B
a Elaborar el Acta de Consejo de la Facultad, Institute o Regiondlizacdén donde se
" |lexprese claramente el orden de importancia otorgado a los proyectos - [ [
Almancenar en medio magnétlice el Istade "Proyecios recepdonados BPUV" ya
2. l_
caliicado {(lormato Fxcel] vy el Acla de Consgjo de Facultad o Instilulo J I
Dirigirse a la recepcién de ka OPDI y radicar de foma escrita y magnética: el
10. [Formato Listado de Proyectos Recepdonados BPUV diliganciado ¥ copia del Acta| [ r ,—
de Consegjo de Facultad o Insfituto
1 Solcitar al lundonario de la ODPlI que selle de recibide una copia de la
- N
documeniaciéon entregada por ki Dependencia I I
PASOS A SEGUIR POR FUNCIONARIO DE LA OPDI (No diigencie estas casillas son de uso
- Sl NO N/A
exclusivo para la OPDI)
1 |Recibirla documentacion entregada por la Dependencia r
Revisar la documentacion entregada, para ello se verificara:
Que el listado "Proyectos recepcionados BPUV" este completamente diligenciado
[ [ [
? Que se encuentre anexa el Acta de Consejo de Facultad, Instituto o
: o [ [ [
Regionalizacion
Que el archivo eniregado en medio magnético funcione correctamente | I l
Si la documentacion esta completa sellar de recibido una copia de los documentos
r
eniregados por las Dependecias [
- Sellar la documentacion recibida, la cual reposard en el archivo del Banco de =
[ [

|Nota: Por favor siga los pasos aqui detallados, para asegurar una corecta radicacién de los proyectos
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